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Capitulo I | Disposic¢des Gerais
Artigo 1.2 | Objeto
1. O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas contratuais a incluir no contrato a celebrar para
Aquisicdo de Servicos para o Desenvolvimento das Atividades destinadas a assegurar o acompanhamento dos
alunos do 1.2 CEB (CAF’s | Componente de Apoio a Familia) antes e depois das Componentes do Curriculo e
das Atividades de Animacao (AAAF’s | Atividades de Animacido e de Apoio a Familia) que, se destinam a
assegurar o acompanhamento das criancas na educacao pré-escolar antes e depois do periodo didrio das
atividades educativas, durante o ano letivo 2022/2023, nomeadamente para os alunos das Escolas do 12 Ciclo
e Jardins-de-infancia (Santo André, Sdo Miguel e Arrifana).
2. A presente prestacdo de servigos contempla a dinamiza¢do de atividades de carater facultativo e de
natureza iminentemente lidica, formativa e cultural que incidam nos seguintes dominios:

o AAAF’s | Atividades de Animacio e Apoio a Familia para os alunos do Pré-Escolar;

e CAF’s | Componente de Apoio a Familia para os alunos do 1.2 CEB;
3. A prestacdo de servigos cumprird com as especificacdes técnicas constantes da Parte II do presente

Caderno de Encargos e respetivos anexos.

Artigo 2.2 | Preco Base do procedimento

1. O preco base corresponde ao valor maximo a pagar pela execu¢do de todas as prestacdes que constituem
objeto do contrato, para um periodo de vigéncia inicial correspondente ao ano letivo 2022/2023, resultando
num encargo maximo de 58.250,00€ (Cinquenta e oito mil e duzentos e cinquenta euros), acrescidos de

IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

Artigo 3.2 | Contrato
1. O contrato que sera reduzido a escrito, é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra, ainda, os seguintes elementos:
a. Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos concorrentes,
desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgdo competente para a
decisao de contratar;
b. Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;
c. O presente Caderno de Encargos;
d. Anexos Técnicos;
e. A proposta adjudicada;
f. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a respetiva prevaléncia é

determinada pela ordem que nele se dispde.
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4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n? 2 e o clausulado no contrato e seus anexos,
prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 992 do
Codigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 1012 desse

mesmo diploma legal.

Artigo 4.2 | Vigéncia do contrato e contagem dos prazos

1. O prestador de servigos obriga-se a prestar os servigos durante o periodo de vigéncia do Contrato.

2. O contrato vigorara durante o Ano Letivo de 2022/2023, nos termos em que vier a ser fixado o calendario
escolar, com inicio expectavel em 1 de setembro de 2022, sem prejuizo das obrigacdes acessdrias que devam

perdurar para além da sua cessagao.

Artigo 5.2 | Esclarecimentos, erros e omissdes, retificacdo e alteragdo das pecas procedimentais

1. Os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacdo das pe¢as do concurso sdo da
competéncia do Presidente da Camara Municipal, a quem deverdo ser apresentados, por escrito, dentro do
primeiro terco do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, os pedidos de esclarecimento
necessarios a boa compreensao e interpretacdo das pegas do procedimento.

2. No mesmo prazo deve ser apresentada lista, quando aplicavel, da qual constam, expressa e
inequivocamente, os erros e omissdes das pec¢as do procedimento que possam vir a ser identificados pelos
eventuais interessados.

3. Até ao dia anterior do termo do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, o Presidente da
Camara Municipal, devera prestar, por escrito, os esclarecimentos a que se refere o niumero anterior, assim
como pronunciar-se sobre os erros e omissodes, quando identificados, determinando os termos de suprimento
de cada um dos erros ou das omissdes aceites. No mesmo prazo podera proceder a retificacdo de erros ou
omissdes das pecas do procedimento.

4. Consideram-se rejeitados todos os que até final daquele prazo ndo sejam por ele expressamente aceites.

5. Quando as retificagbes ou a aceitacio de erros ou de omissdes das pecas do procedimento,
independentemente do momento da sua comunicagio, implicarem alteracdes de aspetos fundamentais das
pecas do procedimento, o prazo para a apresentacdo das propostas é prorrogado por periodo equivalente ao
tempo decorrido desde o inicio do prazo para a apresentagdo das propostas até a comunicacio das
retificacdes ou a publicitacdo da decisdo de aceitagio de erros ou de omissoes.

6. Quando, devido ao seu volume, os esclarecimentos ndo possam ser prestados no prazo referido, o prazo
para a apresentacdo das propostas deve ser adequadamente prorrogado no minimo por um periodo

equivalente ao do atraso verificado
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7. Os esclarecimentos, as retificacdes e as listas com a identificacdo dos erros e omissdes detetados pelos
interessados serdo disponibilizados em plataforma eletrdénica utilizada pela entidade adjudicante e juntos as
demais pecas do procedimento que se encontrem patentes para consulta.

8. Os esclarecimentos e as retificacdes fazem parte integrante das pecas do procedimento a que dizem

respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

Artigo 6.2 | Disposicdes Gerais

1. A anteceder o inicio da prestacdo dos servicos sera efetuada uma reunido entre as partes envolvidas
(municipio, entidade adjudicatéria e agrupamento de escolas), para que sejam articulados os devidos aspetos
fundamentais e relevantes, para uma adequada execu¢ao do servico.

2. No decurso da prestacao do servico serdo realizadas reunides entre as partes envolvidas, nomeadamente
municipio, entidade adjudicataria e agrupamento de escolas, de forma a avaliar e concertar eventuais
alteracdes e ajustes.

3. No decurso da prestacdo do servico, a entidade adjudicante podera vir a efetuar, de forma ocasional, o

acompanhamento do servico no terreno, sempre que o entender e sem necessidade de aviso prévio.

Capitulo II | Obrigacdes Contratuais
Seccdo I | Obrigacoes do Adjudicatario
Artigo 7. 2 | Obrigacdes principais do adjudicatario
1. O adjudicatario obriga-se a executar o objeto do contrato de forma profissional e competente, utilizando os
conhecimentos técnicos, o know-how, de acordo com a legislacdo em vigor, a diligéncia, o zelo e a pontualidade
préprios das boas praticas.
2. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel, no presente Caderno de Encargos ou
nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrerdo para o prestador de servigos as seguintes
obrigacoes principais:
2.1. Obrigacdo de dinamizar as Componentes de Apoio a Familia (CAF) para os alunos do 1.2 CEB e as
Atividades de Animacdo e Apoio a Familia (AAAF) para os alunos do ensino pré-escolar do Agrupamento de
Escolas de Vila Nova de Poiares, conforme resulta da Portaria n.2 644-A/2015, de 24 de agosto e demais
legislacdo, durante o periodo de vigéncia do contrato estipulado no artigo 42, de acordo com elenco de
estabelecimentos de ensino constantes no Anexo I do presente Caderno de Encargos;
2.2. Proporcionar atividades de ocupacado de tempos livres aos alunos inscritos, colaborando estreitamente
com a escola e com a familia, numa partilha de cuidados e responsabilidades em todo o processo educativo
de cada crianga;
2.3. Assegurar a qualidade pedagégica das atividades que promovam o desenvolvimento integrado e

saudavel das criangas que estejam inscritas nas atividades de ocupacio de tempos livres;
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2.4. Informar mensalmente o Coordenador do Centro Escolar e os servicos de Educagdo do Municipio, do
registo de presenca dos alunos que frequentam a resposta, bem como, o horario do mesmo;
2.5. Reunir trimestralmente com o coordenador do Centro Escolar de forma a articular o trabalho
desenvolvido e a desenvolver;
2.6. Articular com o Agrupamento de Escolas a elaborac¢do do Projeto Pedagdgico e o respetivo Plano Anual
de Atividades a desenvolver no presente ano letivo;
2.7. Elaborar e entregar ao Municipio e ao Agrupamento de Escolas, o regulamento das atividades de
ocupacao de tempos livres, com a indicacdo dos precos a praticar ao longo do ano;
2.8. Garantir os recursos, nomeadamente os humanos para que as criangas inscritas respostas sejam
monitorizadas e acompanhadas por profissionais qualificados, quer no espaco exterior ou interior, zelando
pela qualidade do servigo prestado e a seguranca das criancas;
2.9. Elaborar e enviar ao Agrupamento de Escolas um relatério trimestral de avaliacdo das atividades
realizadas a ser entregue até ao 52 dia ttil apos o ultimo dia de aulas de cada periodo letivo de forma a ser
apresentado em Conselho Pedagégico e/ou em Conselho Geral do Agrupamento de Escolas;
2.10. Participar nas atividades que envolvam a comunidade educativa, colaborando para um clima de
cooperacgdo e colaboragdo na vida escolar;
2.11. Manter as instalacoes que lhe forem disponibilizadas devidamente limpas e em condicdes de higiene
e de seguranga, com especial atencdo para as orienta¢cdes da Direcdo Geral da Satde no contexto da
pandemia de Covid-19, nomeadamente as salas, wc’s e espagos comuns utilizadas para o desenvolvimento
das atividades de ocupacao dos tempos livres;
2.12. Solicitar, com a antecedéncia de pelo menos 5 dias tteis, ao Coordenador do Centro Escolar, com
conhecimento Dire¢do do Agrupamento, a autorizacdo sempre que necessario para o acesso as instalacées
escolares, fora do horario habitual das atividades de ocupag¢io dos tempos livres;
2.13. Os trabalhadores alocados a prestacdo de servigco deverdo possuir os seguintes requisitos:
a. experiéncia na area de pelos menos trés anos;
b. ter formacdo certificada nas areas:
i. deapoio e acompanhamento a crian¢as com necessidade educativas especiais;

ii. higiene e seguranca no trabalho;

iii. primeiros socorros;

iv. em técnicas de animacido e dinamizag¢do de atividades com criangas.
2.14. Ter experiéncia, know-how e reconhecimento institucional na area de acompanhamento de criancas
com idades compreendidas entre 3 e os 12 anos.

3. Obrigacdo de proceder ao respetivo servico durante todos os dias tuteis abrangidos pelo periodo em que

vigorara o contrato, de acordo com o previsto nos anexos I, e das clausulas técnicas do presente caderno de
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encargos, e de acordo com informagdo a solicitar junto da entidade adjudicante ou em quem esta delegar
competéncia para o efeito;

4. Obrigacdo de efetuar os servigos objeto do presente concurso em perfeita conformidade com as condicGes
estabelecidas nos documentos contratuais, bem como no Cédigo dos Contratos Publicos, nos regulamentos em
vigor que se relacionem com os servigcos a prestar e na restante legislacdo aplicavel, incluindo as Normas
Portuguesas e Comunitarias;

5. Obrigacdo de cumprir com a legislacdo em vigor e demais legislacdo que, entretanto, venha a ser publicada
no ambito do objeto do contrato;

6. Obrigacdo de solicitar, anualmente, o certificado de registo criminal, de pessoal que exerca profissoes,
func¢des ou atividades, cujo exercicio envolva contacto regular com menores, conforme previsto no artigo 2.2
da Lein.2113/2009 de 17 de setembro com a redacdo dada pela Lei n.2 103/2015 de 24 de agosto;

7. Obrigacdo de ndo ceder a sua posicdo contratual sem prévia autorizacdo do Municipio de Vila Nova de
Poiares;

8. Obrigacdo de prestar de forma correta e fidedigna todas as informagdes referentes as condi¢des em que é
prestado o servico, bem como ministrar todos os esclarecimentos que se justifiquem, de acordo com as
circunstancias;

9. Obrigacdo de comunicar qualquer facto que ocorra durante a execucdo do contrato e que altere,
designadamente, a sua denominacao social, os seus representantes legais com relevancia para o fornecimento,
a sua situacao juridica e a sua situacdo comercial;

10. Obrigacdo de comunicar antecipadamente ao Municipio de Vila Nova de Poiares os factos que tornem
total ou parcialmente impossivel a prestacdo dos servicos ou o cumprimento de qualquer outra das suas
obrigacoes.

11. A titulo acessoério, o adjudicatario fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os meios
humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados ao fornecimento de bens e prestacdo
do servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacdo necessario a perfeita e completa

execucdo das tarefas a seu cargo, de forma a cumprir o disposto na legislacdo em vigor.

Artigo 8.2 | Seguros

1. Serdo da exclusiva responsabilidade do adjudicatario todas as obriga¢des relativas ao pessoal préprio
utilizado na prestacdo de servigos, assim como, o cumprimento de toda a legislacdo aplicavel, nomeadamente,
aquela relativa a celebragio de seguros de acidentes de trabalho, ao cumprimento do horario de trabalho e a
contratacdo de trabalhadores imigrantes, bem como a legislacdo relativa a celebracdo de seguros de

responsabilidade civil.
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2. 0 Municipio de Vila Nova de Poiares podera, sempre que entender conveniente, exigir prova documental da
celebracdo dos contratos de seguro referidos no numero anterior, devendo o prestador de servicos fornecé-la

no prazo 5 dias uteis.

Artigo 9.2 | Objeto do dever de sigilo

1. O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentagdo, técnica e nio técnica,
comercial ou outra, relativa ao Municipio de Vila Nova de Poiares, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou
em relacdo com a execucao do contrato.

2. A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros, nem
objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a execucdo
do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informac¢do e a documentacdo que fossem comprovadamente do
dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo fornecedor ou que este seja legalmente obrigado a revelar,
por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades

administrativas competentes.

Artigo 10.2 | Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo é ilimitado, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos,
designadamente, a protecido de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos

as pessoas coletivas.

Artigo 11.2 | Cumprimento do Regulamento Geral de Prote¢do de Dados
1. O Cocontratante, a semelhanca do Municipio de Vila Nova de Poiares, que se classifica com responsavel de
tratamento enquadrado nos artigos 24.2 e 26.2 do Regulamento Geral de Protecdo de Dados (RGPD), encontra-
se obrigado a cumprir as obriga¢des previstas na Lei da Protecao de Dados Pessoais vigente (Lei n.2 58/2019,
de 8 de agosto) e no Regulamento, assim como a efetuar o tratamento de dados pessoais singulares que lhe
sejam transmitidos, obtidos ou dados a conhecer no ambito de execucdo do presente caderno de encargos de
acordo com os seguintes principios:
o Os dados pessoais devem ser tratados de forma que garanta a sua segurancga e previna a sua divulgacdo
ou acesso nao autorizados;
o A recolha de dados pessoais esta limitada ao estritamente necessario para a finalidade pretendida,
finalidade que sera comunicada ao titular no momento da recolha;
o Os dados pessoais recolhidos para uma finalidade especifica ndo podem ser tratados de forma diferente
da prevista nessa finalidade;
o Os dados pessoais ndo devem ser conservados mais tempo que o necessario a realizacdo dos
tratamentos previstos;
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o Os dados pessoais sdo objeto de tratamento licito, leal e transparente em conformidade com a legislagcdo
aplicavel;
o Em caso de violagdo de dados pessoais aplica-se o disposto no Regulamento;
o O adjudicatario compromete-se a nao copiar, reproduzir, adaptar, difundir, transmitir, divulgar ou
quaisquer informag¢dées ou dados pessoais que lhe tenham sido transmitidos por forca do presente
contrato;
o O adjudicatario autoriza a entidade adjudicante em qualquer momento da execuc¢do do contrato a
verificar as normas previstas no Regulamento de Protecdo de Dados, obrigando-se a prestar colaboragao e
esclarecimentos necessarios para o efeito;
2. A subcontratacdo e a cessdo da posi¢do contratual por iniciativa do adjudicatario, dentro dos termos do
artigo 22.2 e do artigo 26.2 do presente caderno de encargos, esta sujeita ao disposto no artigo 28.2 do
Regulamento e demais disposicdes aplicaveis, nomeadamente:
a. no tratamento dos dados pessoais obedecera as instrucdes documentadas do responsavel pelo
tratamento;
b. garante que as pessoas autorizadas a tratar dados pessoais assumiram um compromisso de
confidencialidade ou estdo sujeitas a adequadas obrigacdes legais e contratuais de confidencialidade;
c. aplica as medidas técnicas e organizativas de seguranca aos processos de tratamento, designadamente:
o A pseudonomizacdo, cifragem e anonimiza¢do dos dados pessoais tratados;
o A capacidade de assegurar a confidencialidade, integridade, disponibilidade e resiliéncia
permanentes dos sistemas e dos servicos de tratamento;
o Capacidade de restabelecer a disponibilidade e o acesso aos dados pessoais de forma atempada em
caso de incidente fisico ou técnico;
o Ter um processo para auditar, testar, apreciar e avaliar regularmente a eficacia das medidas técnicas
e organizativas para garantir a seguranca do tratamento.
d. O subcontratante apenas contratara outro subcontratante se o Responsavel pelo Tratamento o autorizar
ou, em caso de autorizacdo prévia, comunicard ao Responsavel pelo Tratamento a contratacdo de um
subcontratante que devera respeitar todas as obriga¢des de tratamento decorrentes do Regulamento;
e. O subcontratante prestara assisténcia ao responsavel pelo tratamento documentando as medidas
técnicas e organizativas que aplica, para permitir que este cumpra a sua obrigacdo de dar resposta aos
pedidos dos titulares dos dados tendo em vista o exercicio dos seus direitos;
f. O subcontratante prestard assisténcia ao responsavel pelo tratamento no sentido de assegurar o
cumprimento das obrigacdes de seguranca no tratamento, notificacdo a autoridade de controlo e aos
titulares em caso de violacdo de dados pessoais, avaliacdo de impacto sobre a protecdo de dados e consulta
prévia, tal como previstas nos artigos 32.2 a 36.2 do Regulamento, tendo em conta a natureza de tratamento

e a informacdo ao dispor do subcontratante;
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g. Dependendo da opc¢do do responsavel pelo tratamento, que devera também ela ser documentada, o
subcontratante apagard ou devolvera todos os dados pessoais depois de concluidas as operacdes de
tratamento previstas, apagando as copias existentes, a menos que a conservacdo dos dados seja exigida ao
abrigo do direito da Unido ou dos Estados-Membros;
h. O subcontratante disponibilizara ao responsavel pelo tratamento todas as informac¢des necessarias para
demonstrar o cumprimento das obriga¢cdes que impendem sobre o subcontratante e facilita e contribui
para as auditorias, inclusive as inspecoes, conduzidas pelo responsavel pelo tratamento ou por outro
auditor para este mandatado e/ou autoridades competentes;
i. Compromete-se a informar imediatamente o responsavel pelo tratamento se considerar que alguma
instrucao viola o RGPD ou outras disposi¢des do direito da Unido ou dos Estados-Membros em matéria de
protecdo de dados, assim como se detetar alguma violacdo de seguranca e/ou extravio de dados.
3. O incumprimento destes deveres e a verificagdo de inexisténcia de garantias de compliance com o
Regulamento é fundamento de resolucdo do presente contrato com justa causa, podendo implicar o dever de

indemnizacao do Responsavel pelo Tratamento por eventuais violacdes que lhe sejam imputadas.

Sessao II | Obrigacdes da entidade adjudicante

Artigo 12.2 | Preco contratual

1. Pela aquisicdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigacdes
constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio de Vila Nova de Poiares deve pagar ao
adjudicatario, os servigos efetivamente prestados, nos termos da Parte Il do Caderno de Encargos e de acordo
com os prec¢os constantes da lista de precos da proposta adjudicada.

2. O valor total da proposta adjudicada, ndo podera ser superior ao pre¢o maximo fixado no Caderno de
Encargos, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

3. 0 preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade ndo
esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante, incluindo: despesas de alojamento, alimentacdo e
deslocacdo de meios humanos, despesas de aquisi¢do, transporte, armazenamento e manutencdo de meios

materiais bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizacao de marcas registadas, patentes ou licencas.

Artigo 13.2 | Condig¢des de faturacdo e pagamento

1. As quantias devidas pelo Municipio, nos termos das clausulas anteriores, devem ser pagas no prazo de 30
(trinta) dias apds a rececdo, pelo contraente publico, das respetivas faturas emitidas, as quais s6 podem ser
emitidas apds o vencimento da obrigag¢io respetiva. As faturas devem ser remetidas ao Municipio de Vila Nova
de Poiares nos primeiros 5 dias tteis de cada més, correspondendo aos servicos prestados no més anterior;

2. Os pagamentos serdo feitos em 11 prestacdes mensais sucessivas com inicio no més de setembro de 2022 e

términus no més de julho de 2023;
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3. Para efeitos do disposto no n.2 1, a obrigacdo considerar-se-a vencida com a prestacdo do servico efetuado.

4. As faturas deverdo ser emitidas em nome do Municipio de Vila Nova de Poiares, com referéncia aos
documentos que lhe deram origem, nomeadamente, deve estar especificado o nimero da Requisicdo
Externa e o respetivo nimero de compromisso.

5. Em caso de discordancia, por parte do Municipio, quanto aos valores indicados nas faturas, deve este
comunicar ao prestador de servicos os respetivos fundamentos, ficando o prestador de servicos obrigado a
prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova fatura corrigida e ou Nota de crédito.

6. Desde que devidamente emitidas, e confirmadas pelo servico requisitante, as faturas siao pagas através
de transferéncia bancaria, devendo o prestador de servigcos enviar, junto com a fatura, o NIB e o e-mail

para tomar conhecimento da realizacdo da transferéncia.

Capitulo III | Penalidades Contratuais e Resolucao
Artigo 14.2 | Sang¢des contratuais por incumprimento do contrato
1. Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, o Municipio de Vila Nova de Poiares, podera
exigir ao prestador de servigos o pagamento de uma pena pecunidria, calculada de acordo com a seguinte
férmula:
P=Fs x € 100 (cem euros), em que:

P = ao valor da penalidade

Fs = ao nimero de atividades em falta nos dominios em causa
2. Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do prestador de servigos, o Municipio de Vila Nova
de Poiares podera exigir a este, o pagamento de uma pena pecuniaria, que niao podera ser superior a 20 % do
preco contratual.
3. Na determinacdo da gravidade do incumprimento, o Municipio de Vila Nova de Poiares tera em conta,
nomeadamente, a duracao da infracao, a sua eventual reiteracao, o grau de culpa do prestador de servicos e as
consequéncias do incumprimento.
4. As penas pecunidrias previstas na presente clausula ndo obstam a que o Municipio de Vila Nova de Poiares

exija uma indemnizacdo pelo dano excedente.

Artigo 15.2 | Casos fortuitos ou de for¢ca maior

1. A nao realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de
forca maior ndo serd havida como incumprimento, pelo que nido deverdo, nesses casos, ser impostas
penalidades ao prestador de servigos.

2. Entende-se como casos de for¢ca maior o conjunto de circunstiancias que impossibilitem a realiza¢do
pontual das prestacgoes, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da

celebracdo do contrato e cujos efeitos nao lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
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3. Desde que verificados os requisitos do niimero anterior, poderdo constituir casos de forca maior, entre
outros, os tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determina¢des governamentais ou administrativas
injuntivas.
4. Nao constituirdo casos de forca maior:
a. as determinagdes governamentais, administrativas ou judiciais de natureza sancionatdria ou de outra
forma resultantes do incumprimento, pelo prestador de servicos, de deveres ou énus que sobre ele
recaiam;
b. as manifesta¢cdes populares devidas ao incumprimento de normas legais pelo prestador de servigos;
c. os incéndios ou inundagdes com origem nas instalacdes do prestador de servigos, cuja causa,
propagacdo ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia deste ou ao incumprimento de normas de
seguranga;
d. as avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servicos, ndo resultantes de
sabotagem;
e. 0s eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
5. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de for¢a maior devera ser imediatamente

comunicada a outra parte.

Artigo 16.2 | Responsabilidade

1. O prestador de servicos responderd, nos termos da lei, por todos os danos ou prejuizos sofridos pelo
Municipio de Vila Nova de Poiares, seus trabalhadores, operadores ou terceiros, em consequéncia da
prestagdo de servicos, devendo para tal celebrar os necessarios contratos de seguros, conforme disposto no
artigo 8.2.

2. Se o Municipio de Vila Nova de Poiares tiver que assumir a indemnizacdo de prejuizos que, nos termos do
presente caderno de encargos, sdo da responsabilidade do adjudicatario, este indemniza-lo-4 em todas as
despesas que, por esse facto e seja a que titulo for, houver que suportar, assistindo aquele Municipio o direito

de regresso das quantias que tiver pago ou que tiver que pagar.

3. O Municipio de Vila Nova de Poiares nio responderda por quaisquer danos ou prejuizos sofridos pelo
adjudicatario, salvo culpa comprovada dos trabalhadores daquele Municipio, no exercicio das respetivas

funcgoes.

Artigo 18.2 | Resolucao do contrato
O incumprimento, por uma das partes, dos deveres resultantes do contrato confere, nos termos gerais de

direito, a outra parte o direito de resolver o contrato, sem prejuizo das correspondentes indemnizagdes legais.
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Artigo 19.2 | Caugdo
Nao é exigivel prestacao de caucio, de acordo com o disposto na alinea a) do n.2 2 do artigo 88.2 do CCP, na

sua atual redacio.

Capitulo IV | Disposicdes Finais
Artigo 20.2 | Alteragdes ao contrato
1. Qualquer alteracdo do contrato devera constar de documento escrito assinado por ambos os outorgantes e
produzira efeitos a partir da data da respetiva assinatura.
2. A parte interessada na alteracdo deve comunicar, por escrito, a outra parte essa inten¢do, com uma
antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias em relacdo a data em que pretende ver introduzida a alteracio;
3. O contrato pode ser alterado por:

a. Acordo entre as partes, que nao pode revestir forma menos solene que o contrato;

b. Decisao judicial ou arbitral;

c. Razdes de interesse publico.
4. A alteracdo do contrato ndo pode conduzir a modificacdo de aspetos essenciais do mesmo, nem constituir

uma forma de impedir, restringir ou falsear a concorréncia.

Artigo 21.2 | Cessdo da posi¢do contratual
0 adjudicatario ndo podera ceder a sua posicdo contratual ou qualquer dos direitos e obrigacdes decorrentes

do contrato sem prévia autorizacdo da Camara Municipal de Vila Nova de Poiares.

Artigo 22.2 | Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sao continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Artigo 23.2 | Comunicagdes, informagdes e notificacoes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacées, informagdes e comunicacoes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Codigo dos Contratos Publicos, para o
domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteracao das informagdes de contato constantes do contrato deve ser comunicada a outra parte.

Artigo 24.2 | Patentes, licengas e marcas registadas
Sdo da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da obtenc¢do ou utilizacdo, no

ambito do contrato, de patentes, licengas ou marcas registadas.

Artigo 25.2 | Subcontratagdo
1. O contrato tem caracter intuitu personae, pelo que o adjudicatario ndo pode subcontratar, no todo ou em

parte, a execugao do seu objeto.
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2. Excetua-se da proibicdo do nimero anterior a subcontratacdo que seja objeto de autorizacdo prévia e por
escrito da entidade adjudicante.
3. Em caso de subcontratacdo, o adjudicatario mantém-se plenamente responsavel pela prestacio dos

servicos objeto do contrato.

Artigo 26.2 | Gestor do contrato

1. Em cumprimento do disposto no artigo n.2 290, do Cédigo dos Contratos Publicos, o 6rgao competente para
a decisdo de contratar designarg, previamente a respetiva outorga, o gestor do contrato que tera por funcio o
acompanhamento permanente da sua respetiva execucao.

2. 0 Municipio de Vila Nova de Poiares pode substituir, a qualquer momento, o gestor do contrato, tornando-
se essa substituicao valida e eficaz por mera comunicacdo ao adjudicatario.

3. Ao gestor do contrato cabe o acompanhamento permanente da execucdo do contrato, ndo existindo, no
momento em que é assumida a decisdo de contratar, qualquer delegacdo de competéncias em seu beneficio.

4. A acdo do gestor de contrato exerce-se sem qualquer conflito de competéncias com os poderes de

fiscalizacdo e de direcdo da execu¢do do contrato, aos quais esta sujeito o adjudicatario.

Artigo 27.2 | Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal

Administrativo e Fiscal de Coimbra, com expressa rentincia a qualquer outro.

Artigo 29.2 | Legislagdo aplicavel

1. Em tudo o que for omisso no presente Caderno de Encargos observar-se-a o disposto no Codigo dos
Contratos Publicos aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro alterado e republicado pelo
Decreto-Lein® 111-B/2017, de 31 de agosto e demais legislacdo em vigor.

2. Além dos diplomas normativos a que alude este Caderno de Encargos, o adjudicatario obriga-se também a
respeitar, no que seja aplicavel a adequacdo e ndo esteja em oposicdo com os termos do contrato, as normas

portuguesas, as especificacdes e documentos de homologac¢ado de organismos oficiais.

Parte II | Especificacdes técnicas

Artigo 1.2 | Objeto do procedimento

1. O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas contratuais a incluir no contrato a celebrar para
Aquisicdo de Servicos para o Desenvolvimento das Atividades destinadas a assegurar o acompanhamento dos
alunos do 1.2 CEB (CAF’s | Componente de Apoio a Familia) antes e depois das Componentes do Curriculo e
das Atividades de Animacao (AAAF’s | Atividades de Animac¢do e de Apoio a Familia) que, se destinam a

assegurar o acompanhamento das criangas na educacdo pré-escolar antes e depois do periodo diario das
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atividades educativas, durante o ano letivo 2022/2023, nomeadamente para os alunos das Escolas do 12 Ciclo
e Jardins-de-infancia (Santo André, Sao Miguel e Arrifana).
2. A presente prestacdo de servicos contempla a dinamizacdo de atividades de caracter facultativo e de
natureza iminentemente lddica, formativa e cultural que incidam nos seguintes dominios:
e AAAF | Atividades de Animacio e de Apoio a Familia para os alunos do ensino pré-escolar nos
seguintes estabelecimentos:
e Jardim-de-infancia de Arrifana
o Horéario 1: 7h30m - 10h00m e das 15h00m as 19h30m
e Jardim-de-infancia de Sdo Miguel
o Horério 1: 7h30m - 10h00m e das 15h00m as 19h30m
e CAF’s - Componente de Apoio a Familia para os alunos do 1.2 CEB nos seguintes estabelecimentos:
e EB1 de Santo André
o Horérios: 7h30m - 10h00m e das 15h00m as 19h30m
e EB1 de Sdo Miguel
o Horario 1: 7h30m - 10h00m e das 15h00m as 19h30m
e EB1 de Arrifana
o Horario 1: 7h30m - 10h00m e das 15h00m as 19h30m
3. O objeto do contrato abrange a afetacdo de 5 colaboradoras:
a) 1 colaboradora para o Centro Escolar de Santo André:
+ CAF de Santo André: 7h30m - 10h00m e 15h00m - 19h30m;
b) 2 colaboradoras para o Centro Escolar de Arrifana:
+ CAF de Arrifana: 7h30m - 10h00m e 15h00m - 19h30m;
« AAAF de Arrifana: 7h30m - 10h00m e 15h00m - 19h30m;
c) 2 colaboradoras para o Centro Escolar de Sao Miguel:
+ CAF de Sdo Miguel: 7h30m - 10h00m e 15h00m - 19h30m;
+ AAAF de Sdo Miguel: 7h30m - 10h00Om e 15h00m - 19h30m.
4. O valor da proposta adjudicada ndo pode ser superior ao preco maximo fixado no Caderno de Encargos,

acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

Artigo 2.2 | Duracdo do Servigo

O servico de Desenvolvimento das Atividades destinadas a assegurar o acompanhamento dos alunos do 1.2
CEB (CAF’s | Componente de Apoio a Familia) antes e depois das Componentes do Curriculo e das Atividades
de Animacdo (AAAF’s | Atividades de Animacio e de Apoio a Familia) vigorara durante o ano letivo
2022/2023, com inicio expectavel em 1 de setembro de 2022 e términus no més de julho de 2023, da seguinte
forma:
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Escola / Estabelecimento

Inicio

Términus

Observacoes

Sao Miguel e Arrifana

Ensino Pré-Escolar | Jardins - de - Infincia de

1 de setembro de 2022

30 de junho de 2023

Sem as interrupgdes letivas

aplicaveis;

André, Sao Miguel e Arrifana

1.2 Ciclo de Ensino Basico | Escolas de Santo

1 de setembro de 2022

30 de junho de 2023

Sem as interrupgoes letivas

aplicaveis;

Interrupgoes Letivas

Escola / Estabelecimento

Inicio

Términus

Observacoes ’

Interrupgaes Letivas do Natal

Ensino Pré-Escolar | Jardins - de -

Infancia de Sdo Miguel e Arrifana

19 de dezembro de 2022

1 de janeiro de 2023

Estimativa: 40 criancas a

frequentar a resposta

1.2 Ciclo de Ensino Basico |
Escolas de Santo André, Sao Miguel

e Arrifana

19 de dezembro de 2022

1 de janeiro de 2023

Estimativa: 40 criangas a

frequentar a resposta

Interrupgées Letivas do Carnaval

Ensino Pré-Escolar | Jardins - de -

Infancia de Sao Miguel e Arrifana

20 de fevereiro de 2023

22 de fevereiro de 2023

Estimativa: 20 criangas a

frequentar a resposta

1.2 Ciclo de Ensino Basico |
Escolas de Santo André, Sao Miguel

e Arrifana

20 de fevereiro de 2023

22 de fevereiro de 2023

Estimativa: 40 criangas a

frequentar a resposta

Interrupcgaées Letivas da Pdscoa

Ensino Pré-Escolar | Jardins - de - Infincia

de Sdo Miguel e Arrifana

3 de abril de 2023

14 de abril de 2023

Estimativa: 60 criangas

frequentar a resposta

a

1.2 Ciclo de Ensino Basico | Escolas de Santo

André, Sdo Miguel e Arrifana

3 de abril de 2023

14 de abril de 2023

Estimativa: 40 criangas

frequentar a resposta

a

Artigo 3.2 | Plano de colocagao dos recursos humanos

1. Com uma antecedéncia minima de 15 dias em relacdo a data de inicio das atividades, o adjudicatario deve

entregar ao municipio de Vila Nova de Poiares e ao agrupamento de escolas de Vila Nova de Poiares, em

suporte digital, a lista de afetacdo dos recursos humanos afetos as CAF’s e AAAF’s.

2. 0 adjudicatario fica obrigado a proceder, em articulagdo com o agrupamento de escolas de Vila Nova de

Poiares e o municipio de Vila Nova de Poiares, a substituicdo de recursos humanos, sempre que, de modo

comprovado, se verifique a sua inadaptacdo ou incapacidade para desenvolver a sua atividade de forma

adequada, quer sob o ponto de vista pedagdgico quer no ambito da relagdo pedagdgica ou do sistema de inter-

relacoes.

3. Em caso de falta ou impedimentos pontuais de algum recurso humano, o adjudicatario tera de assegurar a

sua substituicdo, sob pena de lhe poder ser exigido o pagamento de uma pena pecuniaria, de acordo com o

previsto no artigo 14.2 da parte I do presente caderno de encargos.
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4. O adjudicatario fica obrigado a informar o Municipio, até ao dia 31 de agosto, do nome e de todos os
recursos humanos a afetar ao(s) programa(s).

5. Em caso de falta ou impedimento pontual do(s) monitor(es) e/ou auxiliares, o adjudicatario ter3,
impreterivelmente, de assegurar a sua substituicdo, dando conhecimento da mesma a coordenacdo do
estabelecimento de ensino e ao Municipio.

6. Em caso de interrupgao definitiva da atividade por parte do(s) monitor(es) e/ou auxiliares, o adjudicatario
terd de assegurar sempre a sua substituicdo por outro com perfil idéntico ao anterior.

7. Na situacdo referida no nimero anterior, o adjudicatario fica obrigado a informar, de imediato Municipio
de Vila Nova de Poiares.

8. O pessoal afeto a prestacao dos servicos descritos no Anexo I, devera estar identificado e observar as

regras de higiene individual, no decorrer de todas as operacdes inerentes as respetivas fung¢des a executar.

Artigo 3.2 | Remuneragdo dos recursos humanos
O adjudicatario fica obrigado a cumprir com o valor das remuneracdes dos recursos humanos afetos as

respostas CAF’s e AAAF’s bem como todo o processo burocratico dai inerente.

Artigo 4.2 | Atividades

1. A prestacdo de servicos englobara as atividades diarias em conformidade com a calendarizacdo e nimero
de alunos estipulados nos Anexos Técnicos do presente caderno de encargos.

2. As atividades devem salvaguardar o tempo diario de interrup¢cio da componente curricular e de recreio.

3. Durante o periodo de vigéncia do contrato, em situacdes excecionais, tais como greves, as atividades
decorrerdo no periodo correspondente ao periodo antes, durante e p6s componente do curriculo e letiva,
nomeadamente 7h30m - 19h30m, com uma hora de almogo desencontrada entre os dois elementos afetos a

resposta durante as interrupcdes letivas.

Artigo 5.2 | Locais de funcionamento das atividades
As atividades decorrerdo nos centros escolares nomeadamente no Centro Escolar de Santo André, Centro
Escolar de Sdo Miguel e Centro Escolar de Arrifana, em espacos da comunidade ou outros locais que

apresentem melhores condi¢des ao seu desenvolvimento.

Artigo 6.2 | OrientacGes programaticas e supervisio pedagogica

1. A supervisdo pedagogica e acompanhamento da execucdo das CAF's e AAAF's é competéncia do
agrupamento de escolas de Vila Nova de Poiares, em especial professores/educador titulares de turma.

2. A contratacdo do servico inclui a participagdo dos recursos humanos em reunides de avaliacdo e outras
convocadas pela direcdo do referido agrupamento de escolas, assim como a articulacgdo com o

professor/educador titular de turma.
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3. O adjudicatario fica obrigado a entregar, quer ao municipio de Vila Nova de Poiares quer ao agrupamento

de escolas de Vila Nova de Poiares, uma planificagdo anual das atividades.

Artigo 7.2 | Formagao, avaliacdo e monitoriza¢do das atividades
1. O adjudicatario é responsavel pela qualidade das atividades.
2. O adjudicatario assegurara todos os meios indispensaveis a execu¢do de um plano de formacdo continua e
de acompanhamento das atividades, ao longo do ano letivo, devendo indicar o mesmo na proposta.
3. O adjudicatério fica, ainda, obrigado a entregar ao municipio de Vila Nova de Poiares e ao agrupamento de
escolas de Vila Nova de Poiares um relatério de avaliacdo das atividades, referente a cada periodo letivo, que
obedeca ao modelo a fornecer por este, que incidira sobre os seguintes itens:
a. Taxa de frequéncia/assiduidade das sessGes por parte dos alunos;
b. Grau de satisfacdo dos alunos obtido através da realizacdo de inquéritos junto dos alunos, dos
professores e dos encarregados de educacdo, em cada periodo letivo;
c. Apreciacdo das condicdes logisticas de funcionamento;
d. Apreciacdo da supervisao e articulacdo pedagogica;

e. Recomendacoes gerais.

Artigo 8.2 | Acidentes envolvendo alunos

1. Os acidentes ocorridos no local e durante as atividades, bem como em trajeto para e de volta destas, ainda
que realizada fora do espaco escolar, nomeadamente no dmbito de parcerias, serdo cobertos pelo seguro
escolar, nos termos legais.

2. 0 coordenador de cada centro escolar devera comunicar de imediato os acidentes ocorridos nas condicoes
descritas no namero anterior a cdmara municipal de Vila Nova de Poiares e a direcdo do agrupamento de

escolas de Vila Nova de Poiares.

Vila Nova de Poiares, 04 de agosto de 2022

0 Presidente da Cimara Municipal

Assinado por : JOAO MIGUEL SOUSA HENRIQUES
Num. de Identificagdo: 09593083
Data: 2022.08.05 17:28:54+01'00'
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Anexos Técnicos

I. Tipologia, Local e Horarios da Prestacao de Servicos

EB1 de Vila Nova de Poiares

EB1 de Santo André (1 recurso humano)

CAF’s | Componente de Apoio a Familia
Horario: 7h30m - 10h00m e das 15h00m as 19h30m

Jardim de infancia de Vila Nova de Poiares

AAAF’s | Atividades de Animacéo e de Apoio a Familia Nio se Aplica
EB1 de Sao Miguel

EB1 de Sao Miguel (1 recurso humano)

CAF’s | Componente de Apoio a Familia
Horario 1: 7h30m - 10h00m e das 15h00m as 19h30m

Jardim-de-infancia de Sao Miguel

Jardim-de-infancia de Sdo Miguel (1 recurso humano)
Horario: 7h30m - 10h00m e das 15h00m as 19h30m
EB1 de Arrifana

AAAF’s | Atividades de Animacao e de Apoio a Familia

EB1 de Arrifana (1 recurso humano)

CAF’s | Componente de Apoio a Familia
Horério 1: 7h30m - 10h00m e das 15h00m as 19h30m

Jardim-de-infancia de Arrifana

Jardim-de-infancia de Arrifana (1 recurso humano)

AAAF’s | Atividades de Animacéo e de Apoio a Familia
Horério: 7h30m - 10h00m e das 15h00m as 19h30m

II. Numero de Alunos Estimados, por Ano de Escolaridade em cada uma das Escolas do 1.2 CEB

Ano de escolaridade N.2 de alunos
1.2 ano 23
2.2 ano 21
EB1 de Vila Nova de Poiares
3.2ano 17
4.2 ano 19
1.2ano 22
EB1 de Sio Miguel 22ano 23
e Sao Migue 3%an0 17
4.2 ano 18
1.2ano 20
. 2.2 ano 10
EB1 de Arrifana 3.2 an0 20
4.2 ano 10

III. Nimero de Criancas Estimadas, em cada um dos Jardins-de-Infancia

N.2 de criancas

Jardim-de-infancia de Sao Miguel 27

Jardim-de-infiancia de Arrifana 25
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